INFORMATOR DLA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH
W SPRAWIE REKRUTACJI DO PRZEDSZKOLI I ODDZIALOW
PRZEDSZKOLNYCH W SZKOLACH PODSTAWOWYCH
W GMINIE KLUCZBORK W ROKU SZKOLNYM 2023/2024

SZANOWNI RODZICE!

Przekazujemy niezbedne informacje, dotyczace przeprowadzenia postepowania
rekrutacyjnego do publicznych przedszkoli i publicznych oddzialow
przedszkolnych w szkolach podstawowych w Gminie Kluczbork

w roku szkolnym 2023/2024

I.ZASADY OGOLNE

Zasady rekrutacji dzieci do publicznych przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w publicznych
szkotach podstawowych, reguluje Rozdziat 6 - Prawo os$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016r.
(Dz. U. 22021, poz. 1082 z p6zn.zm.) oraz Uchwata Nr LIV/773 /22 Rady Miejskiej w Kluczborku
z dnia 2lgrudnia 2022r. w sprawie okreslenia kryteriow naboru wraz z liczbg punktow
w drugim etapie postgpowania rekrutacyjnego i postgpowania uzupekniajagcego do publicznych
przedszkoli 1 oddziatow przedszkolnych w publicznych szkotach podstawowych w Gminie
Kluczbork.

Naczelng zasadg naboru jest zasada powszechnej dostepnosci.
Ilekro¢ w niniejszym informatorze jest mowa o:

1) przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ takze oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych,
oddziaty zamiejscowe,

2) rodzicach — nalezy przez to rozumiec¢ takze prawnych opiekunow dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecze¢ zastepcza nad dzieckiem,

3) dyrektorze przedszkola — nalezy przez to rozumie¢ takze dyrektora szkoty.

Rekrutacja w roku szkolnym 2023/2024 odbywa si¢ za pomoc3:

* systemu elektronicznego — we wszystkich przedszkolach oraz w oddziatach ztobkowych
w Przedszkolu Nr 7 , na stronach naboru https://nabor.pcss.pl/kluczbork oraz https://
nabor.pcss.pl/kluczborkgw

* tradycyjnie ( w formie papierowej) — tylko w oddziatach przedszkolnych w publicznych
szkotach podstawowych.



II. ZASADY SZCZEGOLOWE.

1. Rekrutacja do wszystkich przedszkoli, oddzialow przedszkolnych w publicznych szkotach
podstawowych w Gminie Kluczbork jest prowadzona w tym samym czasie.

2. Wychowanie przedszkolne obejmuje dzieci od poczatku roku szkolnego w roku kalendarzowym,
w ktorym dziecko konczy 3 lata, do konca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktéorym
dziecko konczy 7 lat.

Dzieci szescioletnie (urodzone w 2017 roku) obowigzane sga odby¢ roczne przygotowanie
przedszkolne w przedszkolu, oddziale przedszkolnym zorganizowanym w szkole podstawowej lub
innej formie wychowania przedszkolnego. Obowigzek ten rozpoczyna sie z poczatkiem roku
szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym dziecko konczy 6 lat. Dziecko szeScioletnie, na
wniosek rodzicow, moze rowniez rozpocza¢ nauke w klasie I szkoty podstawowej.

3. Rodzice dziecka obecnie uczeszczajacego do przedszkola lub oddziatu przedszkolnego w szkole
podstawowej sktadaja deklaracje.

4. Rodzice zapisujacy dziecko po raz pierwszy do przedszkola lub oddziatu przedszkolnego
w szkole podstawowej sktadaja wniosek.

Do wniosku dolacza sie zalacznik oraz dokumenty wynikajace z wybranvch przez rodzica

Kryteriow naboru.

5. Miejsce zamieszkania kandydata.

Miejscem zamieszkania kandydata pozostajacego pod wtadza rodzicielska jest miejsce
zamieszkania rodzicow albo tego z rodzicoéw, ktoremu wytacznie przystuguje wladza rodzicielska
lub ktoremu zostato powierzone wykonywanie wtadzy rodzicielskiej. Jezeli wtadza rodzicielska
przystuguje na rdowni obojgu rodzicom majacym osobne miejsce zamieszkania, miejsce
zamieszkania dziecka jest u tego z rodzicoéw, u ktorego dziecko stale przebywa. Jezeli dziecko nie
przebywa stale u zadnego z rodzicow, jego miejsce zamieszkania okresla sad opiekunczy ( art.26
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny — Dz.U. z 2022 r. poz.1360). Mozna mie¢ tylko
jedno miejsce zamieszkania.

6. Dla rodzicoéw sktadajacych deklaracje obowigzuje termin:

od 1 marca do 17 marca 2023r.

W tym terminie - rodzice dzieci uczg¢szczajacych do przedszkola lub oddziatu przedszkolnego
w szkole podstawowej zobowigzani sg powiadomi¢ pisemnie dyrektora przedszkola ( sktadajac
deklaracje) o nastgpujacych sytuacjach:

* pozostawieniu dziecka w przedszkolu,

* zgloszeniu dziecka do innego przedszkola,

* rezygnacji z ustug §wiadczonych przez przedszkole,



7. Deklaracje bgdzie mozna wypehi¢ tylko odrgcznie. Beda one dostepne w kazdym przedszkolu,
oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej od 1 marca 2023 roku ( godz.8.00 ) do 17 marca
2023r. ( godz.15.00). Wzor deklaracji bedzie mozna pobra¢ w przedszkolu lub ze strony
https://nabor.pcss.pl/kluczbork

8. Dla rodzicow zapisujacych dziecko po raz pierwszy do przedszkola obowigzuje termin:

od 20 marca do 20 kwietnia 2023 r.

9. W oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych, w ktorych nabér odbywa sig
tradycyjnie ( przy pomocy formularzy papierowych) w sekretariacie tych szkot beda dostepne:

* wnioski wraz z zalgcznikiem oraz o§wiadczenia od 20 marca 2023 r. do 20 kwietnia 2023 r.

W przedszkolach w ktorych odbywa si¢ nabor elektronicznie dokumenty bedzie mozna pobrac ze
strony naboru https://nabor.pcss.pl/kluczbork

10. W postgpowaniu rekrutacyjnym brane sa pod uwagg nastepujace kryteria:
a) Kryterium nadrzedne :

Dzieci 6 - letnie (2017 r.) objete obowigzkiem rocznego przygotowania przedszkolnego z obwodu
Gminy Kluczbork.

b) Kryteria I etapu :
* wielodzietno$¢ rodziny kandydata,
* niepetnosprawnos¢ kandydata,
* niepetnosprawnos¢ jednego z rodzicow kandydata,
* niepetnosprawnos$¢ obojga rodzicow kandydata,
* niepetnosprawnos¢ rodzenstwa kandydata,
* samotne wychowywanie kandydata w rodzinie,
* objecie kandydata piecza zastepcza.

Kryteria I etapu maja jednakowa wartos$¢( 1 pkt), brane sg pod uwagg tacznie.

W przypadku wyboru przez rodzica okreslonych kryteriow I etapu do wniosku dotacza sig :

* o$wiadczenie o wielodzietno$ci rodziny kandydata ( wielodzietno$§¢ oznacza rodzing
wychowujaca troje 1 wigcej dzieci)

* orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego - oryginal lub notarialnie poswiadczong
kopi¢ albo w postaci urzgdowo poswiadczonego odpisu lub wyciggu z orzeczenia
o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepelnosprawnos¢, orzeczenie
o niepelnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci lub orzeczenie réwnowazne
W rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe]



1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych ( Dz.U. z 2023r. poz.100 ) lub kopie
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem,

* prawomocny wyrok sadu rodzinnego orzekajacy rozwod lub separacj¢ lub akt zgonu albo
w postaci urzedowo poswiadczonego odpisu, wyciagu lub kopie poswiadczang za zgodnosé
z oryginatem,

* o$wiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka oraz niewychowywaniu Zadnego dziecka
wspolnie z jego rodzicem,

* dokument poswiadczajacy objecie dziecka piecza zastepcza zgodnie z ustawg z dnia 9
czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (Dz.U. z 2022r.
poz.447 z p6zn.zm.) lub kopi¢ poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem.

UWAGA:

W przypadku odroczenia dziecka z realizacji obowigzku szkolnego nalezy w przedszkolu
wskazanym na pierwszej pozycji na liscie preferencji ztozy¢ kopi¢ decyzji dyrektora szkoty
podstawowej o odroczeniu z obowigzku szkolnego.

W PRZYPADKU NIESPELNIANIA PRZEZ DZIECKO ZADNEGO Z KRYTERIOW
I ETAPU, POD UWAGE BRANE SA KRYTERIA II ETAPU.

Kryteria II etapu obowigzuja w publicznych przedszkolach Gminy Kluczbork. Zostaty podjete
Uchwatg Nr LIV/773/22 Rady Miejskiej w Kluczborku z dnia 21 grudnia 2022 r. w sprawie
okreslenia kryteriow naboru wraz z liczbg punktow w drugim etapie postgpowania rekrutacyjnego
1 postepowania uzupehiajacego do publicznych przedszkoli 1 oddziatow przedszkolnych
w publicznych szkotach podstawowych w Gminie Kluczbork.

¢) kryteria II etapu wraz z punktacja

* kandydat obojga rodzicoéw/prawnych opiekunéw/ pracujacych lub studiujacych w systemie
stacjonarnym, prowadzacy dzialalno§¢ gospodarcza lub gospodarstwo rolne - 25 pkt

* kandydat, ktoérego rodzenstwo w roku szkolnym, na ktéry prowadzony jest nabor , bedzie
rozpoczynalo lub kontynuowalo wychowanie przedszkolne w tym samym przedszkolu - 10
pkt

* kandydat aktulnie uczg¢szczajacy do oddziatow ztobkowych w Gminie Kluczbork - 5 pkt

* kandydat, ktorego rodzice w rocznym zeznaniu podatkowym od osob fizycznych wskazali
Gming Kluczbork jako miejsce zamieszkania — 4 pkt

* w przypadku gdy liczba kandydatow, ktorzy uzyskali takg sama liczbe punktow jest wigksza
od liczby miejsc, kryterium rozstrzygajacym jest kwalifikacja kandydatoéw w oparciu o ich
wiek. Kwalifikacja kandydatow rozpoczyna si¢ od najstarszych uwzgledniajac rok, miesigc i
dzien urodzenia - 1 pkt



W przypadku wyboru przez rodzica kryteriow 11 etapu do wniosku dolacza sie :

» zaswiadczenie z zakladu pracy o =zatrudnieniu lub pobieraniu nauki w systemie
stacjonarnym, lub o$wiadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego lub pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej,

* o$wiadczenie rodzicow o uczgszczaniu rodzenstwa kandydata do jednostki pierwszego
wyboru,

* o$wiadczenie rodzicow o aktualnym uczgszczaniu kandydata do oddziatéw ztobkowych
(w roku szkolnym 2022/2023),

( w/w o$wiadczenia mozna pobrac ze strony naboru https://nabor.pcss.pl/kluczbork )

* kopie pierwszej strony deklaracji PIT sktadanej w roku rekrutacji ( zeznania podatkowego
za rok poprzedzajacy rekrutacje ) opatrzonej prezentata urzedu skarbowego, w ktoérym
zostato ztozone zeznanie lub urzedowe potwierdzenie odbioru wydane przez elektroniczng
skrzynke podawczg systemu teleinformatycznego administracji podatkowej (UPO).

Procedura zapisu

1.Rodzice zapisujac dziecko do przedszkola po raz pierwszy w ktorym odbywa si¢ nabor
elektroniczny, wypetniaja wniosek wraz z zatacznikiem, wskazuja maksymalnie trzy przedszkola w
preferowanej przez siebie kolejnosci i wypetniaja potrzebne o§wiadczenia.

Po wypelnieniu wszystkich dokumentow, (wniosek z zalacznikiem oraz o$wiadczenia) rodzice
przesyltaja skan lub zdjecie z poziomu konta w systemie nabor lub wysytaja listem poleconym lub
wrzucaja do skrzynki znajdujacej si¢ w holu przedszkola lub sekretariacie, do wskazanego przez
siebie przedszkola tzw. przedszkola pierwszej preferencji.

2.W oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych, w ktérych nie ma rekrutacji
elektronicznej rodzice sktadaja wniosek i dokumenty w formie papierowe;.

3. Zapisanie dziecka do publicznego przedszkola, oddzialu przedszkolnego w szkole podstawowe;j
na dany rok szkolny po zakonczeniu naboru, bedzie mozliwe tylko wtedy, gdy dane przedszkole
bedzie dysponowato wolnymi miejscami, po naborze uzupetniajacym.

4. Dzieci zamieszkate poza granicami Gminy Kluczbork moga by¢ przyjete do przedszkola
funkcjonujacego na terenie Gminy Kluczbork po zakonczeniu naboru uzupehiajacego i po
uzyskaniu przez dyrektora danego przedszkola zgody organu prowadzacego.

W sytuacji nieprzyjecia dziecka z Gminy Kluczbork w postepowaniu rekrutacyjnym do
zadnego z przedszkoli/ oddzialow przedszkolnych wskazanych we wniosku, Burmistrz Miasta
Kluczborka wskaze rodzicom inne przedszkole lub oddzial przedszkolny w szkole
podstawowej, ktory przyjmie dziecko.



III. INFORMACJE DODATKOWE

1.Rejestracja w systemie wniosku wraz z zalgcznikiem 1 stosownymi o$wiadczeniami bedzie
udostepniona elektronicznie od 20 marca ( godz.8.00 ) do 21 kwietnia 2023 roku ( do
g0dz.15.00).

Nieztozenie w terminie do 21 kwietnia 2023 roku (do godz.15.00) wniosku wraz z zalacznikiem
1 stosownymi os$wiadczeniami do przedszkola pierwszego wyboru, spowoduje nieuczestniczenie
dziecka w rekrutacji.

Uwaga! Kolejnosé zlozenia wnioskow nie ma wplywu na przyjecie dziecka do przedszkola.

21 kwietnia 2023 roku godz.15.00 — zakonczenie naboru

Zgloszenie dziecka do przedszkola bedzie uznane za terminowe tylko w przypadku dostarczenia
do dnia 21 kwietnia 2023 roku, do godziny 15.00 do przedszkola, oddzialu przedszkolnego 1-
szej preferencji stosownych dokumentow przez:

* system naboru podpisujac wniosek profilem zaufanym,lub

* przestanie skanow lub zdjg¢ dokumentéw z poziomu konta w systemie naboru
(w przedszkolach z elektronicznym systemem naboru), lub

* wrzucenie do skrzynki znajdujacej si¢ w holu jednostki oswiatowej,sekretariacie lub
* wyslanie listem poleconym (decyduje data stempla pocztowego).

W przypadku wystania wniosku droga pocztowa liczy si¢ data stempla pocztowego,
tj. do 21 kwiecien 2023 roku.

27 kwietnia 2023 roku (godz. 8.00) - opublikowanie list kandydatow zakwalifikowanych
1 niezakwalifikowanych.

Od 28 kwietnia do 12 maja (godz.15.00)- elektroniczne potwierdzenia woli zapisu dziecka do
przedszkola oraz zlozenie w formie papierowej potwierdzenia woli zapisu dziecka
w oddzialach przedszkolnych w szkotach. ( dla rodzicow kandydatéw zakwalifikowanych)

Brak potwierdzenia woli zapisu jest jednoznaczny z rezygnacija z dalszego procesu rekrutaciji.

( formularz o$wiadczenia w formie papierowej, bedzie dostepny w szkole podstawowej w ktorej
funkcjonuja oddziaty przedszkolne).

19 maja (godz. 8.00) — opublikowanie list kandydatéw przyjetych

i nieprzyjetvch.

Rodzic moze sprawdzi¢, do ktdrego przedszkola dziecko zostato przyjete:

* w przedszkolu na stronie naboru https://nabor.pcss.pl/kluczbork (w tym celu nalezy

zachowa¢ nadang przez system komputerowy nazwe uzytkownika oraz haslo).

* na stronie internetowej w oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej w ktorym byt
ztozony wniosek z dokumentami tj. w przedszkolu 1-szej preferencji,



15 czerwca 2023 roku — postepowanie uzupekniajgce

* Lista wszystkich przedszkoli z wolnymi miejscami do naboru, bedzie wywieszona
w kazdym przedszkolu i oddziale przedszkolnym.

* w naborze uzupehiajagcym bedzie mozliwos¢ elektronicznego wypelniania wnioskow
w przedszkolach.

I'V. Harmonogram —wazne daty i czynnoSci rodzica w postepowaniu
rekrutacyjnym.

Data Etap rekrutacji/ czynnosci rodzica

od do

Kontynuacja edukacji przedszkolnej

1 marca 17 marca |Przyjmowanie deklaracji o kontynuowaniu wychowania
przedszkolnego, przyjmowanie zawiadomien o rezygnacji ustug
$wiadczonych przez przedszkole/oddzialy przedszkolne

w szkotach.

Postepowanie rekrutacyjne do przedszkoli i oddzialow przedszkolnych

w szkolach podstawowych
marzec Udostepnienie w systemie rekrutacji oferty przedszkoli.
20 marca 20 kwietnia |Rejestracja w systemie wnioskOw o przyjecie.
(godz.15.00)
20 marca 21 kwietnia |Ztozenie w przedszkolu, oddziale przedszkolnym w szkole

(godz.15.00) |pierwszego wyboru wniosku o przyjecie wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi  spetlnianie  kryteriow  rekrutacyjnych
(o$wiadczen, zaswiadczen, kopii dokumentéw). Wniosek i
dokumenty moga by¢ przekazane:

* poprzez system naboru podpisujac wniosek profilem
zaufanym lub,

* przez przestanie skanow lub zdje¢ z poziomu konta w
systemie nabor lub,

* w formie papierowe] poprzez wrzucenie do skrzynki
znajdujace;j si¢ W holu dane;j jednostki
oswiatowej/sekretariatu lub,

* wystanie listem poleconym, (decyduje data stempla
pocztowego).

21 kwietnia (godz.15.00) Zakonczenie naboru

Weryfikacja  przez komisj¢ rekrutacyjng ~ wnioskéw
24 kwietnia | 26 kwietnia |o przyjecie i dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie kryteriow
rekrutacyjnych.

27 kwietnia Opublikowanie list kandydatow zakwalifikowanych
(godz. 8.00) 1 niezakwalifikowanych na stronie internetowej danego




przedszkola/szkoly podstawowej z oddziatami przedszkolnymi.

28 kwietnia 12 maja |1.Potwierdzenie woli zapisu kandydata zakwalifikowanego
(godz.8.00) |(godz.15.00) w formie -elektronicznej z poziomu konta przez system
elektroniczny naboru ( tylko w przedszkolach).
W oddziatach przedszkolnych w szkotach przez:

* wrzucenie potwierdzenia zapisu woli do skrzynki
znajdujacej si¢ w holu danej jednostki
o$wiatowej/sekretariacie lub,

* wystanie listem poleconym (decyduje data stempla
pocztowego).

19 maja Opublikowanie list kandydatow przyjetych i nieprzyjetych na
(godz.8.00) stronie rekrutacji przedszkola i na stronie internetowej w
oddzialach przedszkolnych w szkolach.
Procedura odwolawcza
Od 19 maja W terminie 3 dni od dnia opublikowania list kandydatow

przyjetych 1 nieprzyjetych rodzic moze wystapi¢ do komisji
rekrutacyjnej z wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia odmowy
przyjecia dziecka. Uzasadnienie sporzadza si¢ w terminie 3 dni
od dnia wystgpienia przez rodzica kandydata z wnioskiem.
Rodzic kandydata moze wnies¢ do dyrektora publicznego
przedszkola odwotanie od rozstrzygnigcia komisji rekrutacyjnej,
w terminie 3 dni od dnia otrzymania uzasadnienia. Dyrektor
publicznego przedszkola rozpatruje odwotanie od rozstrzygnigcia
komisji rekrutacyjnej w terminie 3 dni od dnia otrzymania
odwotania. Na rozstrzygni¢cie dyrektor publicznego przedszkola/
oddziatu przedszkolnego stuzy skarga do sagdu administracyjnego.

Postepowanie uzupelniajace do przedszkoli i oddzialow przedszkolnych

w szkolach podstawowych

15 czerwca

Opublikowanie w systemie rekrutacyjnym w przedszkolach
wykazu wolnych miejsc, umieszczenie informacji na stronie
internetowej szkoty.

16 czerwca

21 czerwca

W przedszkolach rejestracja w systemie wnioskéw o przyjecie.
W szkotach -ztozenie wnioskow w formie papierowe;.

16 maja

22 czerwca
( do godz.
15.00)

Ztozenie w przedszkolu, oddziale przedszkolnym w szkole
pierwszego wyboru wniosku o przyjecie wraz z dokumentami
potwierdzajacymi spetnianie kryteriow rekrutacyjnych
(o$wiadczen, zaswiadczen, kopie dokumentow) przez:

* system naboru podpisujac wniosek profilem zaufanym,

* przestanie skanow lub zdje¢ z poziomu konta
w systemie nabor lub,

* w formie papierowej przez wrzucenie do skrzynki
znajdujacej si¢ w holu danej jednostki
oswiatowej/sekretariacie lub,

* wyslanie listem poleconym, (decyduje data stempla
pocztowego).

23 czerwca

27 czerwca

Weryfikacja przez komisj¢ rekrutacyjng wnioskow i dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie kryteriow rekrutacyjnych.




28 czerwca Opublikowanie list kandydatow zakwalifikowanych
(godz. 8.00) i niezakwalifikowanych na stronie rekrutacji przedszkola i na
stronie internetowej szkoly.
Od 29 czerwca | 30 czerwca | 1. Potwierdzenie woli zapisu kandydata zakwalifikowanego do
(g0dz.8.00) | (godz.15.00) |przedszkola w systemie.
W oddziatach przedszkolnych w szkotach poprzez:

* wrzucenie potwierdzenia zapisu woli do skrzynki
znajdujacej si¢ w holu danej jednostki
oswiatowej/sekretariatu lub,

* wyslanie listem poleconym, (decyduje data stempla
pocztowego).

3 lipca Opublikowanie na stronach internetowych list kandydatow
(godz.8.00) przyjetych i nieprzyjetych.
4 lipca Procedura odwotawcza.

31 sierpnia

Opublikowanie w systemie rekrutacyjnym wykazu wolnych
miejsc w przedszkolach. Opublikowanie wykazu wolnych miejsc
w oddziatach przedszkolnych w szkotach.

KONTAKT:

Administracja Oswiaty w Kluczborku.
tel. (77) 418 13 48,

Kluczbork, 20.02.2023 r.




